             农机购置补贴申请办理服务系统功能说明书                                 

农机购置与应用补贴申请办理服务系统
功能说明书
企业管理用户
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1.文档简介

企业管理用户在系统的功能主要为最新动态查看；站内消息收发；申请查询，销售单价确认；添加经销商、完善经销商信息；供货管理、补贴产品查询；用户管理个人资料、密码的修改。

2功能图
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3.操作说明

3.1初次登录系统修改密码

用户在获得申请办理服务系统登录账号时，密码为初始密码，为用户账号安全考虑，在使用初始密码登录系统时，系统需要用户对密码进行修改，修改后才可对系统进行其它步骤的操作。
使用初始密码登录系统后，系统会有如下图文字提示信息。
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用户点击“修改密码”后，会跳转到修改密码页面，页面内容和操作步骤如下图所示： 
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3.2绑定手机号（部分省份有此功能）

可用于找回账号、密码。启用此功能后，如未绑定手机号，会有如下提示：
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点击“立即绑定”进入绑定页面，按如下图所示操作完成绑定：
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如果需要更换绑定的手机号，可登录后在首页进行更换操作，操作步骤如下图所示：
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3.3新闻公告

3.3.1查看新闻

此列表展示的是所有管理用户发表的新闻。
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3.4站内消息

3.4.1收发信息

功能：主要用于用户和用户之间进行通信
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在“收件人”这一栏中，不用手动输入，直接点选右边的联系人就可以，在“联系人”中点选的名字会在收件人中显示出来，且         每次允许最多发送10人。

查看消息：用于查看其他用户发来的消息并回复，也可以批量删除、标记为已读等其他操作
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3.5申请管理

3.5.1申请查询

查看系统中申请信息。

点击左侧菜单栏里“申请管理”下的“申请查询”，如图：
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打开申请查询页面，系统默认加载的是当前启用资金年度该企业已销售产品的申请数据，也可以根据需要，在选择条件区内输入信息进行查询。点击[image: image12.jpg]SiHiExcel



按钮，导出当前查询结果的数据。
3.5.2销售单价确认

企业需要对已录入的申请数据进行销售单价确认，如果对销售单价确认无误，则选中数据前的复选框，点击[image: image13.jpg]


按钮确认即可，同理，如果确认偏低或偏高，则点击对应的[image: image14.jpg]


或[image: image15.jpg]HERNES



按钮确认。
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3.6经销商管理

功能：单个添加经销商、批量导入经销商（即完善经销信息），查看我的经销商。

3.6.1经销商列表

功能：查看、修改和删除本企业所完善、导入的经销信息以及导出本企业完善的经销信息。如图： 
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打开左侧菜单栏“经销商管理”-“经销商列表”，点击按钮进行操作：
查看：用来查看经销商的信息；   

修改：用来修改经销商信息。

删除：用来取消与经销商的代理关系；

导出：根据需求，点击[image: image18.jpg]


即可。

3.6.2添加经销商

点击左菜单栏“经销商管理”下的“添加经销商”,如下图所示：
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1.有法人身份证号码的必须填写身份证号码；
2.在“企业完善经销商信息”界面中，标记红色*的为必填项；

3.如果所添加的经销商为企业直销，则在“经销商类型”这一栏中选择“生产企业直销”。  

3.6.3批量导入经销商

功能：如果企业添加的经销商比较多，可点击[image: image20.png]HESNSHSD



进行批量导入，操作如下：                                                                       

第一步：点击[image: image21.jpg]SHEENBENSETE



按钮，下载导入模版。如图：
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1.“经销商类型”列中：经销商请填“1”;生产企业直销请填“2”；


“法人证件类型”列中:身份证请填“0”，其它证件请填“1”；

    有法人身份号码的必须填写身份证号码；

2.红色标题列为必填的、黑色列(传真、注册地、备注)为选填；

3.注册地请按照县级或区级名称录入。
第二步：点击   [image: image23.jpg]p=s I8 |
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                                              按钮，选择已经整理好的模版。
第三步：点击[image: image24.jpg]


，导入成功后，系统提示              。
3.7供货管理

3.7.1我的补贴产品

功能：查看补贴产品的具体情况，包括查看产品类别、所属的生产企业、产品的中央补贴额、特殊县中央补贴额、机具类型（购机补贴（通用类）、购机补贴（非通用类）、新产品、专项鉴定等）、状态（发布启用、省起草等）、是否封闭等。点击“查看”，可以查看产品的详细配置参数等。如图：
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查看企业下具体型号的产品信息，点击[image: image26.png]


，可以看到企业完善的产品信息及其他信息。

3.7.2产品管理

功能：可以根据条件查询、查看、添加、修改、删除产品信息，导出添加的产品信息。在“产品管理”中，既可以添加单个产品信息，也可以批量导入产品。

添加单个产品信息：点击“供货管理—产品管理”，然后点击[image: image27.jpg]


按钮，操作如下图：

[image: image28.jpg]e
Ho01[V] oz (emie.

smsEsE





1. 出厂编号，发动机号格式为数字、字母、-、/、()组合，如果有()，括号内至少含有一个字符，且-、/不可以放在编号的开头或末尾；
2.添加产品时找不到型号，请在“我的补贴产品”中核实该型号产品是否被封闭，是否已完善产品信息；
3.出厂编号发动机号企业内部不能重复。

批量导入产品：

如果生产企业添加产品比较多，请点击“供货管理”-“产品管理”-“添加产品信息”中批量导入产品，将产品导入到系统中。点击“供货管理—产品管理”，然后点击[image: image29.jpg]


按钮，进入界面，点击[image: image30.jpg]


，跳出“文件下载”对话框，保存下载的批量导入产品模板，然后打开此模板，将要导入的数据复制粘贴进去。分档名称编号可以点击[image: image31.png]| sEsRmS



按钮查看具体型号的分档编号。批量导入产品模板内容填写如图所示：
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在整理模板时，不要改变Excel模板的格式。

点击系统中[image: image33.jpg]


按钮，操作如下：
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导入成功之后，会跳转至如下界面，如果有错误，也会详细提示：
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至此，企业用户就完成了添加、导入、分配产品的操作。

点击[image: image36.png]~meR



可查看添加的所有产品，包括产品型号、出厂编号、发动机号、发货单号、发货时间、是否发货、是否销售、所分配给的经销商、是否上传铭牌等供货的详细信息。界面显示如下：
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查看：可查看产品的详细信息；   

发货：确认发货后，县乡镇用户在系统中录入申请时，可受理该编号的产品；

修改：修改产品的铭牌图片，以及出厂编号、发动机号、所分配给的经销商、发货单号、发货时间等信息；

删除：删除不需要以及有误的产品。

3.7.3批量上传铭牌
功能：批量导入产品后，可以选择批量上传铭牌，操作时准备上传的图片需严格按照页面的注意说明进行设置。如图：
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设置完成后，点击[image: image39.jpg]EEER



按钮选取要上传的图片，然后点击[image: image40.jpg]


按钮完成操作。
3.8系统管理

3.8.1用户管理

功能：在使用系统时，同一登录账号只能一人使用登录系统操作，如果本单位操作员用户较多，用户可在左菜单“系统管理”下的“用户管理”中进行登录账号的添加，系统中规定生产企业最多可添加5个生产企业用户。对生产企业登陆账号进行增、删、改、查、禁用以及初始化密码等操作，添加的初始用户密码为随机密码，首次登陆后，需重新修改密码。如图：
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企业用户角色分为企业管理、企业操作、企业浏览，企业管理拥有企业的最高权限，可以操作本企业的所有功能，企业操作除企业管理的用户管理、日志查看外的其它权限。企业浏览只能查看本企业的数据不能操作。


单位名称不可以修改
3.8.2修改资料
此界面中，带红色*的为必填项，填写完之后，点击[image: image42.jpg]


按钮，即可完成生产企业完善信息工作。
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1.有法人身份证号码的必须填写身份证号码；

2.单位名称不可以修改

3.8.3修改密码

修改密码必须包含数字和字母，不能包含空格，至少8位。界面如下：
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弹出“修改成功”，点击确定，完成密码修改。

非首次登录系统，需要修改密码时，点击左菜单栏“系统管理—修改密码”或者系统右上方点击“修改密码”均可完成操作。
4.联系我们

用户在阅读此文档时如遇不明白的地方，或者操作中遇到问题，可随时与我公司进行联系。联系方式如下：

电话：400-056-0569

传真：0351-7631341

QQ群一： 144598941  (群内有在线客服人员)

QQ群二 ：158244618  (群内有在线客服人员)

