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1.功能图

1.1生产企业用户功能图
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2.生产企业用户操作说明

生产企业在系统的流程方面主要为添加经销商，完善经销商信息，供货管理、补贴产品查询；最新动态的查看；站内消息的收发；用户管理个人资料、密码的修改。

2.1新闻公告

2.1.1查看新闻

查看各级用户发布的新闻。

点击左菜单栏里“新闻公告”下的“查看新闻”，点击每行的“标题”，跳转到新闻界面。如图：
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2.2站内消息

2.2.1收发信息

功能：主要用于用户和用户之间进行通信
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在“收件人”这一栏中，不用手动输入，直接点选右边的联系人就可以，在“联系人”中点选的名字会在收件人中显示出来，且         每次允许最多发送10人。

查看消息：用于查看其他用户发来的消息并回复，也可以批量删除、标记为已读等其他操作
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2.3申请管理

2.3.1申请查询

查看系统中申请信息。

点击左菜单栏里“申请管理”下的“申请查询”，如图：
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打开申请查询页面，系统默认加载的是当前启用资金年度已经销售该厂家的产品的申请数据，根据需要，在选择条件区内输入信息进行查询。点击[image: image7.jpg]SiHiExcel



按钮，导出当前查询结果中的数据。
2.3.2发票确认

企业需要对已录入的申请数据确认发票信息（资金年份为18年的申请数据除外），如果对发票信息没有疑义，则选中数据前的复选框，点击[image: image8.png]


按钮确认即可，如果有疑义，则需要联系相关管理部门进行核实排查。
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2.4经销商管理

功能：单个添加经销商、批量导入经销商（即完善经销信息），查看我的经销商。

2.4.1经销商列表

功能：查看、修改和删除本企业所完善、导入的经销信息以及导出本企业完善的经销信息。如图： 
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查看：用来查看经销商的信息；   

修改：用来修改经销商信息。点击左菜单栏“经销商管理”-“经销商列表”，点击“操作”列中的“修改”；

删除：用来取消与经销商的代理关系；

导出：根据需求，点击左菜单栏“经销商管理”-“经销商列表”，点击[image: image11.jpg]


即可。

2.4.2添加经销商

点击左菜单栏“经销商管理”下的“添加经销商”,如下图所示：
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1.有法人身份证号码的必须填写身份证号码；
2.在“企业完善经销商信息”界面中，标记红色*的为必填项；

3.如果所添加的经销商为企业直销，则在“经销商类型”这一栏中选择“生产企业直销”。  

2.4.3批量导入经销商

功能：如果企业添加的经销商比较多时，可点击[image: image13.jpg]


进行批量导入，操作如下：                                                                       

第一步：点击[image: image14.jpg]SHEENBENSETE



按钮，下载导入模版。如图：
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1.“经销商类型”列中：经销商请填“1”;生产企业直销请填“2”；

1.“法人证件类型”列中:身份证请填“0”，其它证件请填“1”；

    有法人身份号码的必须填写身份证号码；

2.红色标题列为必填的、黑色列(传真、注册地、备注)为选填；

3.注册地请按照县级或区级名称录入。
第二步：点击   [image: image15.jpg]p=s I8 |
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                                              按钮，选择已经整理好的模版。
第三步：点击[image: image16.jpg]


，导入成功后，系统提示              。
2.5供货管理

2.5.1我的补贴产品

功能：查看补贴产品的具体情况以及完善产品的详细资料，包括查看产品类别、所属的生产企业、产品的中央补贴额、特殊县中央补贴额、机具类型（部通用类、省自选类、省非通用类等）、状态（发布启用、省起草等）、是否免审、是否封闭等。点击“查看”，可以查看产品的详细配置参数等；点击“编辑”，可完成补贴产品的详细资料（即上传3张产品图片，前后侧面各一张，以及填写详细配置参数）。如图：
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如果本省启用机具二维码功能，且如果省局设置当前产品为所属品目为联合收割机系列，企业完善产品信息时，需完善"柴油机功率"、"标定喂入量（或小时生产量）"参数，如果省局设置当前产品所属品目为拖拉机系列的，需完善"发动机标定功率"等参数。
查看企业下具体型号的产品信息，点击[image: image18.png]


，可以看到企业完善的产品信息及其他信息；如下图：
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2.5.2产品管理

功能：可以根据条件查询、查看、添加、修改、删除产品信息，导出添加的产品信息。在“产品管理”中，既可以添加单个产品信息，也可以批量导入产品。

添加单个产品信息：点击“供货管理—产品管理”，然后点击[image: image20.jpg]


按钮，操作如下图：
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1. 出厂编号，发动机号格式为数字、字母、-、/、()组合，如果有()，括号内至少含有一个字符，且-、/不可以放在编号的开头或末尾；
2.添加产品时找不到型号，请在“我的补贴产品”中核实该型号产品是否被封闭，是否已完善产品信息；
3.出厂编号发动机号企业内部不能重复。

批量导入产品：

如果生产企业添加产品比较多，请点击“供货管理”-“产品管理”-“添加产品信息”中批量导入产品，将产品导入到系统中。点击“供货管理—产品管理”，然后点击[image: image22.jpg]


按钮，进入界面，点击[image: image23.jpg]


，跳出“文件下载”对话框，保存下载的批量导入产品模板，然后打开此模板，将要导入的数据复制粘贴进去。分档名称编号可以点击[image: image24.png]| sEsRmS



按钮查看具体型号的分档编号。批量导入产品模板内容填写如图所示：
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在整理模板时，不要改变Excel模板的格式。

点击系统中[image: image26.jpg]


按钮，操作如下：
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导入成功之后，会跳转至如下界面，如果有错误，也会详细提示：
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至此，企业用户就完成了添加、导入、分配产品的操作。

点击[image: image29.jpg]W psEE
BRANTR



可查看添加的所有产品，即包括产品型号、出厂编号、发动机号、发货单号、发货时间、是否发货、是否销售、所分配给的经销商、是否上传铭牌等供货的详细信息。界面显示如下：

[image: image30.jpg]SRS  BEEE - FREE

NRRE: [-EEE- v S WA v ARS: [FA- v sEEE. mE- v SEEEEE gE- v

HES RN RESS REEE gans e 1
1450YNF170019... 2019-01-26 =z g EE £5 BN e
1450YNF170019... 2019-01-26 = & EE £5 Su e

msmE, T/




查看：可查看产品的详细信息；   

发货：确认发货后，县乡镇用户在系统中录入申请时，可受理该编号的产品；

修改：修改产品的铭牌图片，以及修改产品的出厂编号、发动机号、所分配给的经销商、发货单号、发货时间；

删除：删除不需要的以及有误的产品。

2.6系统管理

2.6.1修改密码

修改密码必须包含数字和字母，不能包含空格，至少8位。界面如下：
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弹出“修改成功”，点击确定，完成密码修改。

非首次登录系统，需要修改密码时，点击左菜单栏“系统管理—修改密码”或者系统右上方点击“修改密码”均可完成操作。
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