附件8
沿滩区2018年农机购置补贴管理工作要点
一、区级农业部门

（一）纸质归档保存材料

1.省、市、区（县）农机购置补贴实施指导意见（或实施方案）各一份。
2.市级与区（县）级签订的农机购置补贴工作责任书一份、区（县）级与所有授权乡镇签订的农机购置补贴工作责任书。
3.区（县）级成立的农机购置补贴工作领导小组文件。
4.省、市关于农机购置补贴工作的文件、通知等正式性文件材料。
5.相关制度汇编（廉政风险防控、监督检查、信息公开、机具效验、投诉处理、集体研究）。
6.机具抽查台账（含电话抽查、实地核实）、抽查照片。
7.购机户办理补贴时留档的资料（分乡镇、年度存档）。
8.市、区（县）级廉政风险警示教育讲话材料。
9.上报省、市级的材料存档件；

10.市、区（县）下达的专项工作经费证明材料。
11.公示的补贴资金使用及结算进度表、年度购机户信息表纸质存档件；

12.宣传报道的纸质证明材料（在专栏上宣传报道的可以网页打印存档）；
13.农机购置补贴工作的其他材料。

（二）挂网信息公开

1.省、市、区（县）农机购置补贴实施指导意见。
2.相关制度汇编（廉政风险防控、监督检查、信息公开、机具效验、投诉处理、集体研究）。
3.农机购置补贴流程图（上挂宣传单可认同是将购机程序挂网）。
4.补贴额一览表。
5.政策咨询服务、政策投诉举报、机具质量投诉电话及政策服务邮箱。
6.每半月补贴资金使用进度表。
7.年度享受农机购置补贴的购置者信息表。
8.相关工作动态。

（三）辅助系统要求
区（县）级要确定一名专人负责农机购置补贴辅助管理系统的操作账户，农机股（站）长要负责农机购置补贴辅助管理系统的管理账户，保证能熟练掌握农机购置补贴辅助管理系统。
二、乡镇级农业服务中心

1.区（县）农机购置补贴实施指导意见（或实施方案）各一份。
2.区（县）级与乡镇签订的农机购置补贴工作责任书一份。
3.区（县）关于农机购置补贴工作的文件、通知等正式性文件材料。
4.区（县）级印发到乡镇的相关制度。
5.乡镇级机具抽查台账（含电话抽查、实地核实）、抽查照片。
6.购机户办理补贴时留档的资料（分村组、年度存档）。
7.区（县）级廉政风险警示教育讲话材料。
8.上报区（县）级的材料存档件。
9.宣传报道的纸质证明材料(特别是在村组的宣传橱窗公示照片) 。
10.农机购置补贴工作的其他材料。
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