
    夹江县2018年农机补贴辅助管理系统操作流程

指   南

一、登陆

输入网址（http://202.61.89.161:12018/ ）四川省农机购置补贴辅助管理系统2018页面，点击“管理用户登录”分别输入“用户名”、“密码”（与2017
二、申请管理流程操作

1、申请录入：

购机者购机后持购机发票、户主（或组织法人）及本人身份证原件及复印件、户口本（或组织营业执照副本）、《补贴机具受理、核查表》到乡镇处录入户主（或组织）信息（必须录入户号）及机具信息。

第一步：购机者信息填写。＊为必填项，农机服务组织应按营业执照上的地址按属地管理申请，填写现住址、村组，点击选择“乡镇”；个人的要填写户口标识码；

第二步：录入购机补贴产品信息。购置单台的可以按选择一根据购机发票或申请表提供的分别输入出厂编号、生产企业后，点击企业框后的“查找产品”，系统自动跳出“已选择数量”和“出厂编号[发动机号]”，往下再手工输入销售价格、发票号等后保存。购置单台或多台的，点击选择二方式填写机具信息，分别点击选择机具品目、填选生产企业（填开头几个字后跳出选、型号（输入第一个字后跳出选），点击机具型号后的“查找产品”系统自动跳出“已选择数量”和“出厂编号[发动机号]”，继续往下操作。
注意：系统录入受设置参数控制：全年个人（按户）购买超过3台（套）/0.3万元、农业生产经营组织购买超过5台（套）/10万元时，须先填写购机申请表，经村、镇（乡）人民政府签署审核报县农业局批准后购机，并经县农机管理员修改系统参数授权才能录入。
生成、打印补贴资金申请表：

管理系统中，保存购机者机具信息后就可打印《农机购置补贴资金申请表》，可录入几个后才成批打印一式二份，一份给农户，并填写受理、核查表，双方签字后给农户第二联。
购机信息核实：

乡镇安排核查人员对机具核查属实后按要求填写核查表并签字（可当时也可事后核查签字），操作人员进入系统“申请管理--购机核实”页面，“搜索”出农户购机信息，在前方的“□”内点“√”，也可直接点击左上“□”全选，再点击右上的“购机核实”，该页面所有信息默认会自动进入公示状态（每页都要操作）。该项可事后分批集中开展。
4、公示信息：
核实购机情况之后，信息进入公示状态，需要在系统中自动公示7天，公示通过后信息进入“待申请结算”状态。操作员进入“申请查询”页面点选状态“待申请结算”搜索后点击“导出农户信息表”生成电子文档，复制需要的栏目内容到公示样表再修改调整，打印公示表盖章后张贴到乡镇或村政务公开栏公示并拍照打印照片。

     5、申请结算：

   （1）点击主页面“申请结算”，选结算对象后点击上方“全部打包到-第x批次”，每页都要选完；（2)点击“查看打包数据”，点击左边方框全选，再点选“结算批次”后点击“申请结算”；（3）点击主页面“结算查询”跳转后再点击右上方“生成结算明细表”，系统自动生成导出《四川省2017年补贴机具结算明细表》电子文档后另存档保存，信息在管理系统中变成“待结算”状态；（4）把刚生成保存的结算明细表标题改为《xx乡（镇）2017年第x批补贴机具结算明细表》（2018年实施的，只要系统不变仍按2017年批次顺序排），逐户填写联系电话、开户行及账号（购机者与账户名不一致的要备注填写上实名，确保姓名、账号一一对应，服务组织没有对公账号的，要备注持账号人准确姓名）；（5）调整完善明细表后打印一式三份。由经办人、领导分别签字，政府盖章后报农业局农机化股二份（后附按表顺序整理农户申请资料）连同张榜公示照片及公示情况纸质材料、结算明细表电子档（可通过农机管理QQ群“文件”上传）。
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